Fiche technique : Remplir le Registre du Logeur [ version 19 décembre 2018

Fiche Technique
Remplir le Registre du Logeur fourni par la 4C

Si vous rencontrez des problémes pour remplir les différentes fiches ou que vous constatez des erreurs,
contactez le plus rapidement possible la Communauté de Communes du Caudrésis Catésis.
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Préambule

Fiche technique : Remplir le Registre du Logeur [ version 19 décembre 2018

Afin de vous faciliter la déclaration de la Taxe de Séjour, nous avons créé un tableau avec des formules
automatiques. Apres la saisie de quelques informations, vous connaitrez le montant de la Taxe de Séjour a

nous reverser.

Dans le tableau de déclaration, vous trouvez plusieurs onglets dont voici la liste :

- Renseignements

- Janvier

- Février

- Mars

- DECLA. TRIMESTRE 1

- Avril
- Mai
-Juin
- DECLA. TRIMESTRE 2

- Juillet

- Ao(it

- Septembre

- DECLA. TRIMESTRE 3

- Octobre

- Novembre

- Décembre

- DECLA. TRIMESTRE 4

- Récap. Annuel

> A compléter en priorité

> Déclaration du mois de Janvier
> Déclaration du mois de Février L Période 1
> Déclaration du mois de Mars

> Etat récapitulatif du 1°" trimestre

> Déclaration du mois d’Avril
> Déclaration du mois de Mai
> Déclaration du mois de Juin
> Etat récapitulatif du 2™ trimestre

L Période 2

> Déclaration du mois de Juillet

> Déclaration du mois d’Ao(t

> Déclaration du mois de Septembre
> Etat récapitulatif du 3®™ trimestre

> Déclaration du mois d’Octobre

> Déclaration du mois de Novembre
> Déclaration du mois de Décembre
> Etat récapitulatif du 4°™ trimestre

L Période 4

> Etat récapitulatif annuel

La liste de ces différents onglets est disponible dans le bas du document (voir figure sur la page suivante).
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Chapitre |
CAS D’UN HEBERGEMENT AVEC CLASSEMENT PREFECTORAL

Le classement préfectoral est représenté par les pictogrammes ci-dessous. Si vous disposez de I'un de ces
pictogrammes ou d’un arrété de classement de la Préfecture alors vous devez utiliser le tableau Excel
« AVEC-classement_declaration-TS v2019+ » et les démarches suivantes.

Vous étes donc soumis a un bareme défini par la délibération du Conseil Communautaire de la 4C.

Si ce n’est pas le cas, merci d’utiliser I'autre tableau et de vous référer au chapitre suivant pour connaitre

son fonctionnement.
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A. REMPLIR LA FICHE DE RENSEIGNEMENTS

Cet onglet est a remplir en priorité. Les informations qu’il contient vont étre recopiées automatiquement
dans les autres onglets pour vous faciliter le remplissage du document. Les informations a entrer sont celles
demandées dans les cases roses.

Pour les propriétaires de plusieurs hébergements, il est important de remplir une fiche par hébergement.

Dans le cas ol vous constatez une erreur ou un probléme sur le document, contactez la Communauté de
Communes du Caudrésis-Catésis.

Etape 1
Renseignez vos coordonnées completes.

Etape 2

Renseignez les coordonnées et les caractéristiques de votre hébergement.

Etape 3
Renseignez le baréme de la taxe de séjour imputable a votre hébergement ainsi que I’'année de la déclaration.
Vérifiez que la case a cOté est passée au vert. Dans le cas contraire, corriger votre montant.

Etape 4

Renseignez I'année de déclaration.

, Hébergement CLASSE par la Préfecture - 1 fiche par hébergement

-:VDUS VOTRE HEBERGEMENT LOCATIF
Propriétaire | Nature de I'hébergement ____{Hbfen’/Gl"re/ChambrEd'hﬁrEs/Campfng)
|Adresse MWom de I'hébergement __(Un seul hébergement par declaration)
| i Préf I (Merttre le classement préfectoral artribué & votre hébergement)
|Code postal Adresse de I'hébergement (81 diffrent de l'adresse principate)
|ville —
| Téléphone Code postal (Si différent de I'adresse principale)
;Caurriel ville (5i différent de 'odresse principale}
|LA TAXE DE SEIOUR
Weérification baréme TS lassement préfectoral® Baréme Taxe de Séjour
350€
R A Palaces
Inscrivez dans la case ci-contre le montant de la taxe REMPLIR LA
correspondant au classement de votre hébergement o 3,00¢€
{voir tableau) CASE CI-CONTRE SR
3 2,00€
4 étoiles
o 080€
Bro]
Année de la dédaration =
s 0,70 €
2 étoiles
1 étaile X 0,50€
| et Chambre d'hétes
Cas d'exonération Justificatif 4 fournir
|Les personnes mineures Copie carte d'identité % un cll préfectoral
|Les titulaires d’un contrat de travail saisonnier .
| i i iz Attestation employeur
\employés dans les communes de I'intercommunalité
|Les personnes bénéficiant d'un hébergement d'urgence R R
| : E Avis assurance ou municipalité
|ou d'un relogement temporaire

I
| /'\ NE REMPLIR QUE LES CASES EN BLEU - Celle-ci se recopient automatiguement sur les autres onglets
|5i vous constatez une erreur dons ce document, merci de me contacter via b.dejonghe @tourisme-cambresis.fr




Fiche technique : Remplir le Registre du Logeur [ version 19 décembre 2018

B. REMPLIR LES DECLARATIONS MENSUELLES DE LA TAXE DE SEJOUR

Ces fiches sont obligatoires pour la déclaration de la taxe de séjour aupres de la Communauté de Communes
du Caudrésis-Catésis. Elles permettent d’attester votre activité pour la période donnée.
Vous ne devez remplir que les cases en rose. Le reste du document se calcule automatiquement.

Préalable
Vérifiez que les éléments relatifs a vos coordonnées, a celui de votre hébergement (si différent de votre
adresse) ainsi que votre baréme de taxe de séjour et I'année de déclaration sont les bons (en-téte de la
déclaration).

Etape 1

Renseignez le nombre de personnes payantes pour chaque nuit du mois en cours.

Etape 2

Renseignez le nombre de personnes exonérées pour chaque nuit du mois en cours.

Déclaration mensuelle de la Taxe de S&jour

Etape 3 & 4
Datez et signez la déclaration mensuelle. i ihebergem: - e -

| Classement o

Mois Janvier
Année 1]
Lases 3 remplit Yotre baréme 0.00€
Total des Personnes assujetties Personnes
Fidpintacla personnes [ o o [indiquezie| roon, Indiquez le Nb de TO‘;‘;::‘: o
Pt lolr et ] hébergées Nb de personnes
£A} = £5F 7 A7 TRz A7 52 Total
I Mt 7} S 1] 0,001 0,00 0,00
Mapty S e F 1] 0,001 0001 0,001
| Maae | F o2 & a 0,001 - 0,001 o~ 0,001
| Matae 4 2 5 a 0001 il | 0,001 ) ] 0,001
| Matay 5 2w & a 0.001 | | 0.001 . 0,001
Matche | & o T 0 0,001 sl | 0001 s 0,001
| Mty 7 oaw F 1] 0.001 0.001 0.001
| Mty 5 oae F 1] 0.001 0.001 0.001
| Metdte  F s # 1] 0,001 0,00 0,001
Magtaty # 2r JT 1] 0,001 0001 0,001
| Maraty X oae # 1] 0,001 0,001 0,001
| Matatye  # o2 # 1 0001 0,001 0,001
| Margy # e ¥ 1] 0001 0,001 0,001
Magay  # o # a 0001 0,001 0,001
| Mty F oaw ¥ 1] 0.001 0.001 0.001
| Mty # oaw # 1] 0.001 0.001 0.001
| Mhatats  # s # 1] 0.001 0.001 0.001
Mty # ar # 1] 0.001 0.001 0.001
| Mady  #F o oae # 1] 0,001 0,001 0,001
| Maraty  #F o # 1] 0,001 0,00 0,001
| Matay  # o ¥ i 0.001 0.001 0,001
Margy  # o # a 0001 0,001 0,001
| Marae | # s ¥ 1] 0,001 0,001 0,001
| Mty #F o # 1] 0.001 0.001 0.001
| Mty # s # 1] 0.001 0.001 0.001
Matdte # a # 1] 0.001 0.001 0.001
| My #F oa # 1] 0.001 0.001 0.001
| Marty  # oae # 1] 0,001 0,00 0,001
| Matte  # o # 1] 0,001 0,00 0,001
Matcdty  # ar # i 0001 0,001 0,001
| Matate | # o2 7 1] 0,001 0,001 0,001
]

Mantant mensuel de la Taxe de Séjour a reverser & la 4C [ 0,00 € |

|Faita Signature
|Le
Je déclare sur 'honneur g = informations ci-dessus sont enactes.
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Chapitre |l

CAS D’UN HEBERGEMENT SANS CLASSEMENT PREFECTORAL

Si vous ne disposez d’aucun classement préfectoral (cf. chapitre I) ou que vous étes détenteur d’un label
(voir ci-dessous) vous devez utiliser le tableau Excel « SANS-classement_declaration-TS_v2019+ » et les

démarches suivantes.
Vous étes donc soumis a un pourcentage défini par la délibération du Conseil Communautaire de la 4C.

Si ce n’est pas le cas, merci d’utiliser I'autre tableau et de vous référer au chapitre précédent pour
connaitre son fonctionnement.

Liste des labels non-exhaustive et donnée a titre purement indicatif

n ‘ N
vignobles & ' ( _EC{! | a“bE|

_découverles { “gc'{-‘“.qﬁ.&ff

RANDO ACCUEIL
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A. REMPLIR LA FICHE DE RENSEIGNEMENTS

Cet onglet est a remplir en priorité. Les informations qu’il contient vont étre recopiées automatiquement
dans les autres onglets pour vous faciliter le remplissage du document. Les informations a entrer sont celles
demandées dans les cases roses.

Pour les propriétaires de plusieurs hébergements, il est important de remplir une fiche par hébergement.

Dans le cas ol vous constatez une erreur ou un probléme sur le document, contactez la Communauté de
Communes du Caudrésis-Catésis.

Etape 1

Renseignez vos coordonnées completes.

Etape 2

Renseignez les coordonnées et les caractéristiques de votre hébergement.

Etape 3
Renseignez le baréme de la taxe de séjour imputable a votre hébergement ainsi que I’'année de la déclaration.
Vérifiez que la case a cOté est passée au vert. Dans le cas contraire, corriger votre montant.

Etape 4
Renseignez I'année de déclaration.

Hébergement SANS classement préfectoral - 1 fiche par hébergement

.\I’DUS VOTRE HEBERGEMENT LOCATIF
:F‘rupriétaire Nature de I'hébergement _ (Hbtel / Gite / Chambre d'hites / Camping)
:Adresse pr Nom de I'hébergement (Un seul hébergement par déclaration)

Adresse de I'hébergement ___ {5i différent de I'adresse principale)

|Cade postal
:V'\ii'e Code postal (Si différent de l'adresse principale)
fTéiépthE ville & différent de 'odresse principoie)

Courriel
Année de déclaration

|SIMULATEUR DE TAXE DE SEJIOUR (a titre indicatif puisque tout se calcule automatiquement dans les onglets de déclaration)

. . . Comment se calcule la taxe de S&jour selon le nouveau
Prix a la nuitée de votre hébergement . oy 7 2 5
dispositif pour les hébergements non-classés par la Préfecture
o 5 Etape 1 :On raméne le prix de la nuitée au nombre de
Nombre de personnes assujetties a la Taxe de S&jour
personnes occupant le logement
- Etape 2 - On appligue |e pourcentage voté sur le prix par
Mombre de personnes exonérées i 3
personne calculé en étape 1 et on plafonne - ou pas- la Taxe
= Etape 3 : On appligue la Taxe de S€jour plafonnée redevable
Pourcentage vote par la 4C o I ..
5% par personne assujettie par nuitée (les personnes exonérées
Plafond par personne voté par la 4C (correspondant au classement 4%) iGie
TAXE DE SEJOUR A PAYER PAR NUIT PAR PERSONNE #DIV /0!
Cas d'exonération Justificatif a fournir
Les personnes mineures Copie carte d'identité
Les titulaires d'un contrat de travail saisonnier
employés dans les communes de Attestation employeur
Fintercommunalité
Les personnes bénéficiant d'un hébergement B T . I . K
) | ) ] Avis assurance ou municipalité Cases a remplir obligatoirement
|d'urgence ou d'un relogement temporaire

|/\ NE REMPLIR QUE LES CASES EN BLEU - Celle-ci se recopient automatiquement sur les autres onglets
|5i vous constatez une erreur dans ce document, merci de me contacter via b.dejonghe @tourisme-cambresis.fr
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B. REMPLIR LES DECLARATIONS MENSUELLES DE LA TAXE DE SEJOUR

Ces fiches sont obligatoires pour la déclaration de la taxe de séjour aupres de la Communauté de Communes

du Caudrésis-Catésis. Elles permettent d’attester votre activité pour la période donnée.
Vous ne devez remplir que les cases en rose. Le reste du document se calcule automatiquement.

Préalable

Vérifiez que les éléments relatifs a vos coordonnées, a celui de votre hébergement (si différent de votre

adresse) ainsi que votre baréme de taxe de séjour et I'année de déclaration sont les bons (en-téte de la

déclaration).

Etape 1

Renseignez le nombre de personnes payantes pour chaque nuit du mois en cours.

Etape 2

Renseignez le nombre de personnes exonérées pour chaque nuit du mois en cours.

" Déclaration mensuelle de la Taxe de Séjour - I'-Iéberg'é.ment SANS classement

Etape 3 & 4

Nom du propriétaire s Mais Janvier
Nom de I'hébergem: o Annge 1]
. . .
Datez et signez la déclaration mensuelle. Powcentagz 19 =
Plaford 4 2,00€
Cases 3 remplir obli
2 Pindela | Totaldes |y berconnes [N TRRNNNE  Ta:c de  [EUNINE NN
Sl nuitee | personnes | ONEREES ASSUJETTIES [ T
PR K’W;;f"”” hébergées
par ez atiants ) £AF - (57 7 £&5F (EI{EF
Enemple - 1 50 =z 0 2 250€
Evemple - 2 50 5 1 2 167¢€
IMPORTANT - PEMSEZ B FIEN ENTRER L E MOPIERE [F PERSOMVES EXONEREES CAR ff_MIBOEE {E MONTANT
BE £ 8 FANE DE SEJGUR PO LES PERSONNES ASSLUETTIES {CF. EXEMPLE CF-DESSUSTH
Nt 7 3w & i #0010
Metde | & awr F [ #OMIO!
Meetode | 3w & [ #OMIO
Mot e & awr 5 [ #OMIO!
Mot | 5w & [ #OMIOL
Meate | & awr & [ #OMIO!
et 7 o & [ #OMIO!
Narate 8 3w 3 [ — [ #ONIO!
Mty 3 aw # 0 Vi - #OIO
Abatahe  # a7 ] & A | #ONO!
et 7 3w # [ #ONIO!
Mt # o # [ #ONIO!
Meatde | # aw ] #ONIO!
Meatcde | # aw # 0 #OII0!
Mt # aw # ] #0010
Mestcde | # aw # i #0010
Mt | # aw # i #0110
Meetoe | # awr # [ #OMIO!
Nt e # 200 # [ #OMIO!
Newtcde | # s # [ #0100
Mtk # 2w [ #OMID!
Nt # 2w F [ #OMIO!
Nt # o # [ #OMIO!
Nt # 3w # [ #ONIO!
Vet # 2w # [ #OMID!
Nt # 2w F [ #ONI0!
Mt # aw # ] #OMIO!
Mt # o # [ #ONIO!
Meatde | # aw ] #ONIO!
Matcde | # o # 0 #OII0!
ettt # 3w 7 [ #0100
TOTAL - € ] 0 0 .
Montant mensuel de la Taxe de Séjour & reverser & la 4C
Fait & Signature

Je déclare sur'honneul que les informations ci-dessus sont eractes.
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Chapitre Il

DECLARER ET REVERSER LA TAXE DE SEJOUR

Communauté de Communes du Caudrésis-Catésis | Taxe de séjour — page 9 sur 11



Fiche technique : Remplir le Registre du Logeur [ version 19 décembre 2018

A. REMPLIR LES ETATS RECAPITULATIFS DE FIN DE PERIODE

Du 1/1 Du 1/4 21/4/N 21/5/N
au 31/3/N au 20/4/N

Du 1/4 Du 1/7 21/7/N 21/8/N
au 30/6/N au 20/7/N

Du 1/7 Du 1/10 21/10/N 21/11/N
au 30/9/N au 20/10/N

Du 1/10 Du 1/1/N+1 21/1/N+1 21/2/N+1
au 31/12/N au 20/1/N+1

Les fiches « Décla. Trimestre x » sont obligatoires pour cloturer les périodes de reversement de la taxe de
séjour aupres de la Communauté de Communes du Caudrésis-Catésis. Elles doivent étre accompagnées des
fiches de déclarations mensuelles correspondantes (voir schéma page 1).

Vous ne devez remplir que les cases en bleu. Le reste du document se calcule automatiquement.

Préalable
Vérifiez que les éléments relatifs a vos coordonnées, a celui de votre hébergement (si différent de votre
adresse) ainsi que votre baréme de taxe de séjour et 'année de déclaration sont les bons (en-téte de la
déclaration).

-
Etape 1
Renseignez vos NOM, Prénom, somme pergue (Montant total de la Taxe de Séjour).
, .
Etape2 & 3 TAXE DE SEJOUR - DECLARATION PREMIER TRIMESTRE (JANVIER > MARS)
Datez et signez le
, . . VOous VOTRE} NT LOCATIF
récapitulatif. Propriétaire o Nature de I'hé o
Adresse o Nom de I'hébergement o
o Classement I
Code postal o Adresse de I'hébergement
Ville o
Téléphone [ Code postal
Ville .y
Baréme TS 0,00 € de la déclaration et du reversement
Année 1] 20 Avril N
VOTRE DECLARATION
Déclaration b de presdinnes Nbdepersonnes | iantdelaTs| bewms@Eg | Dasersafceor
s
Janvier 0 ] = € £ €
Février 0 o € £ £
Mars 0 Y - £ E E;
TOTAL 0 0 € 5i =
Je soussigné(e) | ’I Jaaclare avoir encaissé pour la période allant ¢ Janvier a Mars
la somme de J_
Faita , Signature g
el Z | 3
rvé & I'administration
LA DECLARATION
Vous devez envoyer ce document signé par courriel 3 I'adresse
b.dejonghe@tourisme-cambresis.fr Date
Statut déclaration
LE PAIEMENT Statut paiement
Le paiement de la Taxe de S&jour intervient aprés réception 3 votre domicile
de I'AVIS DE SOMMES A PAYER émanant du Trésor Public Observations
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B. REVERSEMENT DE LA TAXE DE SEJOUR

A la fin de chaque période de reversement, vous devez :
- Envoyer ou déposer a la Communauté de Communes du Caudrésis-Catésis un exemplaire original de I'état

récapitulatif pour le trimestre concerné. Aucun paiement ne doit étre transmis a la 4C avant la réception d’un
AVIS DE SOMMES A PAYER émanant du Trésor Public.

N

e
Office de Tourisme

F FINANCES PUBLIQUES CAMBRESIS

Schéma de déclaration

& flee

Commnanl té de Cananes du
~ A i
Lill'l(_[l'ﬁﬁls - ( atésis

Transmission d'un

Schéma de reversement « AVIS DE SOMMES A PAYER »

F FINANCES PUBLIQUES

N
o

Transmission du réglement
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